
 

 

 

Die CWG Watertechnology GmbH sucht Verstärkung! 
 
 

 
 

CWG® Watertechnology GmbH ist seit 30 Jahren ein führendes Großhandelsunternehmen im Vertrieb 
von Wasseraufbereitungszubehör, -anlagen und Chemikalien. Unser tägliches Ziel ist es, die optimale 
Lösung für unsere Kunden zu finden und mit Hilfe unserer Anlagen die Welt ein Stück sauberer zu machen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Vollzeit (40 Std./Woche) oder in Teilzeit eine/n 

Kaufmännische Assistenz der Geschäftsleitung  
 
 
 

Deine Aufgaben  
 

• Verbuchung laufender Geschäftsvorgänge in der Debitoren-, Kreditoren-, Anlagen- und 
Bankbuchhaltung 

• Überwachung offener Posten, Mahnwesen und Forderungsmanagement 

• Abstimmung von Konten und Salden 

• Ausarbeiten von Sonderauswertungen, Reporting- und Controlling-Aufgaben nach 
Vorgaben. 

 

Deine Qualifikationen 
 
Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-frau oder 
Bürokaufmann/-frau, dazu 

• Kenntnisse einschlägiger FiBu-Systeme 

• Erfahrung in kaufmännischen Prozessen wie Forderungs-Management, Einkauf und 
Zahlungslauf 

• gute IT-Kenntnisse, v.a. MS-Office  

• Eigeninitiative und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft 

• Spaß daran, neue Prozesse aufzubauen und zu verbessern. 

 
Wir bieten 

• Chance, das gesamte Rechnungswesen eines Unternehmens kennenzulernen 

• Unbefristeten Arbeitsvertrag 

• Sicheren Arbeitsplatz bei einem Arbeitgeber mit guter Reputation und wachsendem Geschäft. 
 

Hast auch du Lust, uns dabei zu unterstützen und gleichzeitig in einem motivierten Team mit super Klima und 
vielen gemeinsamen Events zu arbeiten? Dann bewirb dich bei uns! 
 
CWG® Watertechnology GmbH 
z.Hd. Dr. Achim Walsdorf 
eMail: Walsdorf@cwg-watertechnology.com 
Tel: 0621 / 87 79 718 
 
Weitere Informationen zu uns findest du unter www.cwg-watertechnology.com. 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
 

 
CWG Watertechnology GmbH, Bohnenbergerstraße 6, D-68219 Mannheim 

Tel. +49 (0) 621 / 87796, Fax +49 (0) 621 / 87 48 90 
info@cwg-watertechnology.com, www.cwg-watertechnology.com 
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